
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　日　程 ： 平成２７年３月１７日（火）・１８日（水） ２日間　　　　　　　　　　　　　　日　程 ： 令和７年３月１７日（月）～１８日（火）　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会　場 ： 足利商工会議所本部事務所　　　　　　　　　　　　　　会　場 ： 足利商工会議所本部事務所４Ｆわたらせホール

所要
時間
（分）

講義時間帯 講　　　師 会　場

10 ９：００～ ９：１０ 会議所事務局

第１
講座 社会人としての交通ルール 40 ９：１０～ ９：５０

足利警察署　交通総務課

第２
講座

知っておくべき
コンプライアンスについて

60 １０：００～１１：００ 行政書士　田沼　昇一

第３
講座 ・社会人としてのマインドセット 50 １１：１０～１２：００

株式会社KINO.COM
 代表取締役　木下　芳隆

所要
時間
（分）

講義時間帯 講　　　師 会　場

第５
講座

・好感度を高めるビジネスマナー
・適切な言葉遣い
・印象に残る名刺交換

180
９：００～１２：００
※適宜休憩あり

株式会社KINO.COM
 代表取締役　木下　芳隆

　

10  １６：５０～１７：００ 会議所事務局

　　　　　　　　　　　　　・両日とも12：00～13：00は昼食・休憩となります。　

　　　　　　　　　　　　　・テーマ、講師、講義時間等は変更になる場合もあります。

株式会社KINO.COM
 代表取締役　木下　芳隆

昼食・休憩　１２：００～１３：００

４階わたらせ
ホール

講座テーマ

閉 講 式　（修了証交付）

第４
講座

・仕事と社会人に必要な意識と力
・ビジネスコミュニケーション

１３：００～１７：００
※適宜休憩あり

240

220
１３：００～１６：４０
※適宜休憩あり

株式会社KINO.COM
 代表取締役　木下　芳隆

第６
講座

・電話応対の基本とビジネスメール
・来客対応と客先訪問のマナー
・「仕事」とは協働＝チームの一員として
・新社会人としての行動宣言

新入社員入社直前講座カリキュラム

【１日目】　３月１７日（月）

講座テーマ

開講式・オリエンテーション

４階わたらせ
ホール

【２日目】　３月１８日（火）

昼食・休憩　１２：００～１３：００


